teses e
e ABNT

Por Nilson Almeida de Araudjo

O C

A ESTRUTURA DOS TRABALHOS ACADEMICOS
DIVIDE-SE EM:

@ Elementos pré-textuais, @ abstract;

@ Elementos textuais @ lista de ilustracdes (opcional);

@ Elementos és-textuais. @ lista de tabelas (opcional);

ELEMENTOS PRE- TEXTUAIS @ lista de abreviaturas e siglas (opcional);

Os elementos pré-textuais constituem a parte introdutéria @ lista de simbolos (opcional);

do trabalho. @ lista de anexos e apéndices;

S&o considerados elementos PRE-TEXTUAIS: i@ sumario (obrigatério).

@ capa (obrigatério); ELEMENTOS TEXTUAIS

@ lombada (opcional); Os elementos textuais constituem a parte do trabalho

@ folha de rosto (obrigatério); onde € exposta a materia.

@ errata (opcional): Sao considerados elementos TEXTUAIS:

@ folha de aprovacao (obrigatério); a) introdugéo;

@ dedicatéria(s) (opcional); b) desenvolvimento;

@ agradecimento(s) (opcional); ¢) conclusdo.
@ epigrafe (opcional);

@ resumo;
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ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

S&o os elementos que complementam o trabalho. Apés a
Concluséo, as demais sec¢bes do trabalho ndo sao mais
numeradas, porém a paginacdo segue aparecendo até o
final.

S&o considerados elementos POS-TEXTUAIS:
a) referéncias (obrigatério);

b) glossario (opcional);

¢) apéndice(s) (opcional);

d) anexo(s) (opcional);

e) indice(s) (opcional).

SUMARID

| GO ]

e
DESEMVOLWRAENTCO

[ oE

1

HTRODUGAD
[LOEERE0 = |

ELEMEMTON PRE-TEXTURLG | | ELEMENTOCS TEXTUAIS ] | ELEMENTOS POG-TEX TS

FORMATACAO BASICA

Papel: A4 na cor branca. A excecdo da ficha
catalogréfica, todo trabalho deve ficar na frente das folhas
para a impressao.

Margens: esquerda 3,0 cm; direita 2,0 cm; superior 3,0

cm; inferior 2,0 cm. As citagBes devem ter margem de 2,0
cm a esquerda.

Fonte: Use Arial ou Time New Roman com tamanho 12.
Somente as ilustragcdes podem ser diferentes de preto.

Espacamento: O paragrafo deve ser justificado e com

espagcamento 1,5. O texto deve ter espacamento 1,5.

Obs.: As referéncias, as legendas, a ficha cartogréfica, as
notas de rodapé, as citacdes longas, o objetivo e o nome
da Instituicdo, os resumos devem ser digitados em
tamanho 10 e espacamento simples. Deve-se manter um
recuo de 4 cm da margem esquerda para as citagfes de
mais de trés linhas,
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Paginacdo: as paginas devem ser numeradas no canto
superior direito. Os nimeros das paginas devem ser
todos em algarismos arabicos (1, 2, 3, etc.), iniciando-se a
numeracdo a partir da parte textual (na Introducéo).
Opcionalmente, podera ser paginado o pré-texto em
algarismos romanos (i, ii, iii, etc.).

Numeracdo: A capa ndo € contada e nem numerada. A
folha de rosto é contada (pg. 1), mas ndo numerada. Dai

em diante, os elementos pré-textuais sdo numerados em
romano (Il, lll, IV, etc.) no meio do rodapé. O restante do
documento a partir da
Introducao (pg.1) do lado direito do cabecalho.

recebe numeracdo cardinal

Outras: As referéncias devem estar em ordem alfabética e
numeradas.

INICIANDO O TRABALHO:
A CAPA nao recebe cabecalho nem rodapé.

A FOLHA DE ROSTO néo recebe cabecalho nem rodapé,
mas € contada como péagina "i" sem receber numeracao.

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS recebem somente rodapé
e numeracao em algarismo romano (comecando em ii).

ELEMENTOS TEXTUAIS recebem sé cabecgalho e a
numeracao em algarismos arabicos comecando de 1 até
o final do texto.

PREPARANDO AS PAGINAS E FORMATOS:
PASSO-A-PASSO:

1) Abra um novo arquivo e salve com o nome de TESE.
2) Precisamos criar quatro tipos de paginas como estilo.
Tipo Capa: sem cabecalho e sem rodapé

Cligue F11 e selecione o Botdo > Estilo de pdginas.
Com botao direito em um espago em branco da janela,
cligue em NOVO... Na aba Organizador > Nome digite
Capa. Na aba Pdgina, selecione Margem: esquerda (3
cm), direita (2 cm), superior (3 cm), inferior (2 cm). Clique
Ok.
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; . g LlEstilo da pagina ' f
o Formato do papel
m E Q % @ d ‘TE * Formato m A
- ~ - Y Largura 21,00cm D
Converter 1 gctilos de paginas ad atura 29,700m
CD'WErtEr 1]_ e et Sty —1 Oriema@éu @ Retrato
CDI'I'UEITEF 2 Ll © Paisagem Bandeja de papel {[Das configuracdes da impre 3 |
Margens Definigoes de layout
.C Q_I_TM Esquerda 3,00cm Layout da pagina [Dilenae esquerda 2]
ik ___EHZEI' i Direita 2,00cm Formato |2z )
CumEl’tEr 5 Superior @ [ Registro de conformidade
CCI[‘I"I.I"EI'IEF E Inferior @ Estilo de referéncia
Converter 7
CCIITVEI'T.EF B ‘ OK || Cancelar \ \ Ajuda \ \.Bedeflmr
Converter 9
Envelope Tipo Folha de Rosto:
HTML E . .
indice Sem cabecalho e sem rodapé. A pagina serd contada,
mas ndo numerada.
Mota de fim
Egda‘de rodape Clique F11 e selecione o Botdo > Estilo de pdginas.
r . )
af:' Com botdo direito em um espago em branco da janela,
W'. cligue em NOVO... Na aba Organizador > Nome digite
in fa] & D) SR ER | Folha de Rosto. Na aba Pdgina, selecione Margem:
Canverter 10 Al esquerda (3 cm), direita (2 cm), superior (3 cm), inferior (2
Converter 11 : cm). Na aba Rodapé, marque Ativar rodapé. Clique OKk.
Converter 2
PR R ﬂ - Al
CDWE"E[4 ﬂﬂ\fﬂ Orgarsrador Pagna Flanode s  Cabecaiho Fodapd Bords Cokanas hota ot rodags
Converter 5 odificar... e —
. Priggima £330 Fola de Rosin ]
Converter 6 Excluir...
Converter 7 : =
CDWE"E‘[ 8 ot ] o [pe S Onalier e -
Converter 9 e T T
Envelope PR e
HTML =
indice
Mota de fim
MNota de rodapé
s e, Cancely Ay Foedetre
Padrao
Pagina direita
Pagina esquerda e . . S
] JialEmtn o pugen — ]
Eirganizacor Pigea) Plars de furcia | Cabecahal T ke cingel Cupanizader | Pigne Pl de e | Cabogaia | Rodapd | Bordss | Colunes | Bots 0 rodigd
Prtiogats ;
hiarts Capa & Adser pociagd
Priggimo esiig Capa - o VR0 AT e e (A e
Margom guquerda Doem
Caegoria Esalies personalizaios = : Mangem disan Dyd0cm
Corédm 1 ERpag avinis Bshem
e L S e A e S~
EgEEe o Sorlarmcias P .
ARan Ciahcm
3 & Autcsajriier alban
1 M
| [
oK o Ay Rt % Cangeiar A et
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Organizador Elemento Pré-textual:

Sem cabec¢alho, com rodapé numerado em romano
minusculo centralizado.

Clique F11 e selecione o Botéo > Estilo de paginas. Com
bot&o direito em um espago em branco da janela, clique
em NOVO... Na aba Organizador > Nome digite Elemento
Pré-textual. Na aba Pagina, selecione Margem: esquerda
(3 cm), direita (2 cm), superior (3 cm), inferior (2 cm). Na
aba Rodapé, marque Ativar rodapé. Clique Ok.

| Lollisnio ca phgma: Kiemereo PriSetual
Oigararaded Pigra Plano debasio  Calmcaln Fodepd Bordas Colunars Mota cie imcaps

]

P Elnfrunfit) Pré-beaiunl

Fefmrna mibic I e Prée- b fual i

Cergora Esaler: personaliz ied =
Consém

Lvgrs Z1.0cm, Alradaa: 79.76m + Do cima J0cm, Do baig 7.00m + Sem cabegalh =
Roclaget + DwexA0 do tevin d esqueedy para 3 dneta [horronsal) + Descricho da phgra
Arksco, Fesrasol souera + Elemenio Pré-ieul + Sem regisir de conlommidade

OH Cancolar Aguia Fledelaa

Elemento Textual:

Com rodapé, com cabecalho numerado com numeros
arabicos a direita

Cligue F11 e selecione Botao > Estilo de paginas. Com
botéo direito sobre Padrdo > Modificar... Na aba Pagina,
selecione Margem: esquerda (3 cm), direita (2 cm),
superior (3 cm), inferior (2 cm). Na aba Cabecalho,
marque Ativar cabecalho. Clique Ok.

lEstiodapigna [, -

Organizados Pigena Flano o fundo  Cabegalho Rodaps Bordas Coluress  Wois o sodaps:

Home Elemria et

P £35S Tt Heaful =

Catogernia (Eslion perionals st y

= ]
Larguea: 21.0cm, Aliem ook 290.7em + Do cima 300, D batos F 008 + Degio oo e da
icuirda pars & ool (Rorinontal) + Derscrglo da phgna: Arkbico, Fetraoll aquirda » Sem
FEQEITD de Confondiade

L G el Ak Rrtheta
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Crighncaded Phgnd P de ko Cabe(aihg Modyes Bordes Cobeus Both dé i |
. |
b aln s .

[
o1 A Caberalo
1 MipEme gonincn espuedadnetn

Warpem gsqueeda oyitem

A gy L 00cm
I spesc amrris 055em

LT i i mirds dndmico
[Ty

W1 ALSOBRLISIM BlaTa

0.50cm

s

Concolst | Auda

%

Eociofinr | |
|

3) No arquivo TESE cliqgue em F11 e selecione Botao >
Estilo de paginas. D& um duplo clique sobre o tipo criado
"Capa". Para facilitar a identificacdo, escreva a palavra
Capa em fonte grande. A pagina
formatacéo.

receberd essa

4) Insira o cursor apo6s a palavra Capa e clique no menu
Inserir > Quebra Manual > Quebra de Pdgina > escolha
Folha de Rosto > OK. Sera inserida uma nova pagina
com essa formatagdo. Para facilitar a identificacéo,
escreva "Folha de Rosto" em fonte grande.

Tipo
) Quebra de finha
Quebra de coluna

x|

E?K
Cancelar
® Quebra de pagina
Estilo
Folha de Rosto =

Ajuda

[ Alerar pimero da pagina

| w

5) Insira o cursor apoés a palavra "Folha de Rosto" e clique
no menu Inserir > Quebra Manual > Quebra de Pdgina

> Estilo > Elemento Pré-textual > OK. Sera inserida
uma nova pagina com essa formatacdo. Para facilitar a
identificacdo, escreva a palavra "Errata” em fonte grande.
Coloque o cursor ap6és a palavra e faga outras quebras de
paginas com os titulos a que se destinam. Podemos usar

a combinacdo CTRL + Enter para realizar as quebras de
paginas.
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ki
" ks chn pkgese: Kipermerto P Savdund |
Omasitatied Pigna Plano debado  Catocaln Aodepd Bordas . Colunar | Mot die rocepd
BT Elrtarit Prf-teatuisl
Pedmrre gilic [ bprraprdny Pré-beafiuad -+

Caegona

Comiém
Largura 7] 0cm Alrs foa 79.7cm = O cima 1.0cm, De baes 2.00m: ¢ Sem cabecalho =
Friockapd + Daer; A0 o sewin da esqueeds para & dinsts [horrongal) = Descric o o pigra
A, FermoE st = Elemenin Pré-tevisl + Sem fegeirm de Conlomidate

Esslers personalr mios &

F et

6) Com o cursor no rodapé da pagina Errata, clique no
botdo Centralizador da Barra de Formatacdo. Clique no
menu Inserir > Campos > Outros e escolha Pagina >
Pagina Anterior > Formato Romano (i,ii,iii) > Inserir >
Fechar. Sera inserido a numeragao romana minuscula.

T

b
dbir [Inseqr Formatyr Tabela Ferramentas Janela  Ajuda

& & Suebra manual... L = |
— . Dana
Caraciere gspecial.., Hora [E
——  Marcade formatacio v Nomero da paging.  —
— SecBo.. i:la] r:e pAginas =
1 Sunto
L Hymperknk Tituo
Cabegalho v Autor
odaps 3
Mot de rodapd § Nota de fim,
Legenda...
Margador. ..
Referénoa..
Anotacdo Cirl+Alt+#N
julCampos ', IF]
— Banco de dados
- Pach o re
Tipa Sgioconan Fgrmaio
Aoy Nimenos: de pgnas A. a8 A 3
Laplutn Figrn arteroe AL AR AAK
Dt Prrdr g abe
Hoea ABC
Modelos Aribeco (L2 3)
Homa do A Coma ewiig de pigra v
Prigran oo {1 8 i) i
PR D Rearasin (1 0 B}
Toesl dle plginas Teorto
B0, ... aa o, .. (g
A, A AR

a6, ., b, 6, _. fig) -
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7) Ao final dos elementos pré-textos, coloque o cursor
apos a Ultima palavra e clique no menu Inserir > Quebra
Manual > Quebra de Pagina > Estilho Elemento
Textual > OK.

Tipo
O Quebra de linha
) Quebra de coluna
® Quebra de pagina
Estilo
Elemento textual =]

] Alterar nimero da pagina

SIS

[

8) Para facilitar a identificacdo dessa primeira pagina tipo
Elemento Textual, escreva a palavra "Introdugdo” em
fonte grande. Em seguida, com o cursor no cabecalho
desta pagina, clique no botéo Alinhar a Direita da barra
de formatacdo. Clique no menu Inserir > Campos >
Outros > Tipo > Pagina > Numero de Paginas >
Arabico (123) >
exemplo,

Deslocamento: se estamos, por
na pagna 6, entdo digite -5. Assim,
retrocederemos cinco paginas e a Introducgéo recebera a

pagina 1. Cologue o cursor apos a Ultima palavra da
pagina e insira quebras de péaginas o quanto forem
necesséarias com CTRL + ENTER.

e Campas oy ]
P — Banco de dados
Documenic Poebenbncas cne sdas Fund e rdowrong Sess di doCumsenng: ardeoes
Tipex S anar Formain
Ao HUTHETos o fginas B A B =
[ T Phgra pricnon A A AR
Mata Prduirn plina abg
Hirl ABLC |
Modeios. Arsbico (123 1
Fama g0 SO Comao el de pgera 4
Romana 18 =) 1
Rirrdizde Reaavisarsa (1 M ) [
Tonal e pgerias ad, ., naaf, . (bgh
A, . A AR, . (B
a6, ... aaab, ... (n |
A, B, _, AR, AB, ... s} :
a0, .. o o, .. (5}
A . A A, ()

OBSERVAGAO:

A formatacdo acima esta considerando que todo trabalho sera
impresso apenas nas folhas de frente, sem uso do verso (o que
ocorre em teses finais de capa dura). No entanto, para
apresentacdo a banca, as instituicdes costumam solicitar que o
trabalho seja impresso - frente e verso, evitando assim o
consumo exagerado de papel. Isso vale apenas para o trabalho

propriamente dito, pois 0s elementos pré-textuais e pds-textuais
devem manter o verso em branco. Entdo, para a banca, apds o
trabalho pronto, divida a impressdo em duas fases: primeiro
imprima os elementos textuais e pos-textuais; depois, imprima
os elementos textuais. A configuracéo de impresséo dependera
do tipo de impressora de que se dispoe.
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Muitas coisas aconteceram nesse ano de 2010. Ainda
bem 'que podemos falar com toda franqueza que a
maioria das noticias do ano foram boas para a
comunidade e para a Revista BrOffice.org. Um dos
maiores destaques foi sem duavida o surgimento da The
Document que vai
desenvolvimento do OpenOffice.org com o nome de
LibreOffice. A participacdo da BrOffice como uma das
instituicbes que da suporte a TDF é o resultado do
amadurecimento e da seriedade da comunidade

Foundation continuar 0

brasileira.

A BrOffice.org tem um representante brasileiro no Comité
Gestor e que responde pela TDF aqui no Brasil. Olivier
Hallot, lider de traducéo para portugués do Brasil e Diretor
voluntario da BrOffice.org participou ativamente do
processo inicial de organizacdo da TDF.

A seguir, as noticias que foram destaque nas oito edi¢cdes
da Revista BrOffice.org desse ano:

& Nova versdao do Verificador traz

reconhecimento de

Ortografico
termos compostos hifenizados,

desenvolvido pela equipe do Hunspell, responsavel pelo
aplicativo gerenciador
OpenOffice.org em todo o mundo.

do Corretor Ortografico do

IV Encontro Nacional BrOffice.org: Uma ampla matéria
revelando os bastidores do maior evento da comunidade
BrOffice.org. Estratégias de migracdo; desenvolvimento
através do contato com o codigo do BrOffice; o “olhar” do
mercado e uma novidade interessante - .o .Hack.Lab,
foram as principais caracteristicas do EnBrO realizado em
abril, em mais de 20 estados brasileiros.

& 90 mil méquinas: Processo de instalacéo do BrOffice no
pargue de maquinas da Petrobras. O publico atingido foi

de cerca de 100 mil pessoas devidamente treinadas em
BrOffice.

7 Entrevista com Olivier Hallot ao assumir representagéo
no Conselho Internacional OpenOffice.org.

- Participacdo da BrOffice.org no IV Encontro de
Software Livre da Paraiba e no Flisol em varias cidades

brasileiras.

«# Um artigo de Gustavo Pacheco revela o novo projeto
Professor Digital do estado do Rio Grande do Sul, apd6s
mobilizagcdo da comunidade.
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i Entrevista com Rubens Queiroz de Almeida, um dos
colaboradores mais antigos da Revista BrOffice.org, além
de ser um evangelizador de Software Livre reconhecido
por véarias comunidades no Brasil e no mundo pelo seu
trabalho incanséavel.

*g'lz SpeechOO, uma extensdo capaz de digitar textos por
comando de voz.

-1 Aniversario de 10 anos do projeto OpenOffice.org e
preparativos para a Conferéncia Anual, em Budapeste.

== Nessa edicdo a matéria de capa foi BrOffice em
Concursos Publicos. A repercussdo foi imediata pois
Varios concursos passaram a exigir conhecimento em
BrOffice.

_J A edicdo 15 marcou a chegada da The Document
Foundation e o LibreOffice. Uma entrevista com Olivier
Hallot revelou os bastidores do lancamento da Fundacéo.
Também foi publicado o Manifesto da Proxima Década.
Sobre a comunidade brasileira, um histérico de dois
o.__Verificador
Corretor Gramatical. Para encerrar os destaques, uma
abordagem Conferéncia Anual do
OpenOffice.org feita por Gustavo Pacheco.

importantes projetos, Ortografico e o

técnica da

- Matéria de capa traz tudo sobre a migracédo do Fundo
de Pensdo Serpros para Ubuntu Linux-e BrOffice e o
programa de treinamento dos funcionarios com apoio e
suporte técnico da OSCIP BrOffice.org.

*Um importante relato sobre o uso do BrOffice no
desenvolvimento de um sistema de controle de processos
do TIDFT e a participagdo da BrOffice.org na VIi
Conferéncia Latino Americana de Software Livre.

# Na mais recente edicao o lancamento do CoGrOO
Comunidade, uma ferramenta colaborativa para usuarios
do Corretor Gramatical do BrOffice bem como a nova
versdo do corretor integrada ao novo portal.

7¢ Cases de migracdo e treinamento em BrOffice na
Petros e na UFRJ.

_J Universidade Livre: apoio da BrOffice.org ao evento
cujo objetivo é promover o uso e desenvolvimento de
software livre nas universidades Q
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